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 پنل ادمین فرایادراهنمای کار با 

 آماده سازی فایل اکسل جهت در ج در فعالیت حضور غیاب

 .شودتا در فعالیت حضورغیاب وارد  ادول لیست حضور غیاب کلاس ایجست اااز ایجاد فعالیت حضور غیاب لازم قبل 

از د نیابرگزاری هر کلاس ، لیست حضور و غیاب هر دوره رو میتوکمی پس از پایان در صورتیکه از کلاس مجازی اسکای روم استفاده می کنید 

 (1.)فایل شماره  دخروجی بگیری  csvاسکای روم، تب نشست ها و دکمه نمایش حضور افراد در کلاس به صورت مدیریتی پنل

 

 

 (2دریافت کنید. )فایل شماره  اناد انرول شده در دوره مورد نظرتیک خروجی هم از افر

 ثبت کنید. 2در فایل شماره  احضور و غیبت افراد دوره ر vlookupن دو فایل و با استفاده از تابع با داشتن ای

نیم به صورت قراردادی مشخص کنیم افراد با حضور ا. میتوودتا درصد حضور هر کاربر مشخص بش ده حضور استاد در دوره درصد بگیرینسبت ب

عدد  stateن در ستون افیلتر میکنیم و کنار اسمش ادرصد ر50 . در این صورت بالای دندرصد شایسته دریافت گواهینامه دوره هست50بالای 

  یم.هقرار مید 0عدد  stateدرصد در ستون 50میگذاریم و در برای حضور زیر   1
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 . دنگه داری او شناسه کاربری ر  )وضعیت( stateستون های  حذف و فقط  استون های غیر ضروری ر

state=0   به معنای غیبت وstate=1  .به معنای حضور است 

 یم.هتغییر مید user_idعنوان ستون شناسه کاربری هم به 

 یا نمره هم در همین اکسل ایجاد کنیم scoreنیم ستونامیتو
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  حضورغیاب ساخت فعالیت:

 

 ود.دکمه ثبت ، صفحه زیر ایجاد میشزدن انتخاب کرده باشیم  بعد از حضورغیاب  ا ایجاد کنیم ر استقرار اگر نوع فعالیتی که

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ست. برای این کار ایت هم موجود بت نمره در این فعالکنیم اما قابلیت ث غیاب کاربر در کلاس زنده استفاده میو  ازین فعالیت برای ثبت حضور

 تعیین کنیم. احداقل نمره قبولی رحداکثر نمره و  وانتخاب کنیم  اقابلیت ثبت نمره ر ستکافی

 میزنیم.  اثبت ر دکمه ذاریم وگروی غایب می اوضعیت پیش فرض ر

 .درج کنیم اریا نمرات  تا برای افراد حضور و غیاب کنیم ی کلیک  م غیاب و مدیریت لیست حضورگزینه  روی  حالا
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 ستون مربوطه وارد کنیم .در  انمره فرد ر مشخص کنیم و اصورت دستی افراد حاضر در دوره ر نیم بهاصفحه میتودر این 

 بزنیم ار ذخیره تغییراتدکمه باید  برای هر صفحهاعمال تغییرات پس از حتما 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 
 

 

 از طریق دکمه                                        اکسل نیم به صورت لیستادستی میتوو ثبت  به جای حضور و غیاب ،  دباش زیاد تعداد افراد دورهاگر

  بارگذاری کنیم.  انتخاب و ار ی که ابتدای این راهنما ایجاد کردیمفایل اکسل و  رو درج کنیم افرادحضور و غیاب 

 

 

 

 

 

 نحوه دریافت خروجی از حاضرین در کلاس بیگ بلو باتن:

 دزنیا بو دکمه حضور غیاب ر شویدرد فعالیت ایجاد شده در دوره وا
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ضور کاربر ضرب کنید تا میزان ح 5در عدد  اکه در ستون تعداد حضور مشاهده می کنید ر . عددیداده ها به صورت اکسل خروجی بگیریاز د

انجام  مطابق روش گفته شده در بالا فایل اکسل جهت ایمپورتاماده سازی  برای اسایر مراحل ر دنیاد حالا میتویبرحسب دقیقه بدست بیا

 .دهیدب

 

 

 


